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สาขาวิชาวัสดุศาสตร์ คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่โจ้


แนวทางปฏิบัติสำหรับนักศึกษาสหกิจศึกษาหลังกลับจาก
การปฏิบัติสหกิจศึกษาปีการศึกษา 2560


1.การรายงานตัวกลับสถานศึกษา
	ขั้นตอน:	1. ให้นักศึกษารายงานตัวกับเจ้าหน้าที่ผู้ประสานรายวิชาวท497 พร้อมเอกสารแนบดังนี้ 
	1.1 แบบรายงานตัวกลับสถานศึกษา
	1.2บันทึกการมอบหมายงาน (497-12) 
	1.3 รายงานการนำเสนอผลการปฏิบัติงาน (เล่มรายงานฉบับสมบูรณ์ตามรูปแบบ			รายงานวท497-10)
	1.4แบบประเมินจากสถานประกอบการ (ที่ปิดผนึกจากพนังงานที่ปรึกษาแล้ว)
	1.5 แบบสอบถามความพึงพอใจของนักศึกษาที่ปฏิบัติงานสหกิจศึกษาต่อหลักสูตร
	น. สหกิจศึกษา 1
	1.6 แบบสอบถามความพึงพอใจของนักศึกษาหลังจากกลับจากสถานประกอบการ
	ระยะเวลา:	ภายใน 1 สัปดาห์หลังปฏิบัติสหกิจศึกษาเสร็จสิ้น 
	ผู้ดำเนินการ:	เจ้าหน้าที่ผู้ประสานรายวิชาวท497 และ นักศึกษา

2. การนำเสนอผลการปฏิบัติสหกิจศึกษา
	ขั้นตอน:1. นักศึกษาเข้าพบอาจารย์ผู้ประสานงานรายวิชา วท497 หลังจากรายงานตัว เพื่อ			รับทราบแนวทางปฏิบัติสำหรับการนำเสนอผลการปฏิบัติสหกิจศึกษา และการสอบ
	2. นักศึกษาติดต่อนัดหมายอาจารย์ผู้รับผิดชอบโครงการการนำเสนอผลการปฏิบัติสหกิจ		ศึกษาประจำปีการศึกษา 2560 เพื่อนัดหมาย วัน และเวลา ในการนำเสนอผลการ			ปฏิบัติสหกิจศึกษา 
		3. นักศึกษาเข้าพบอาจารย์ที่ปรึกษา วท497 เพื่อขอคำปรึกษาในการเตรียม power point 		เพื่อนำเสนอผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา
	4. ทำการนัดหมายกับอาจารย์ผู้ประสานงานรายวิชา วท497 และอาจารย์ผู้รับผิดชอบ			โครงการการนำเสนอผลการปฏิบัติสหกิจเพื่อซ้อมนำเสนอผลการปฏิบัติงานสหกิจ อย่าง		น้อย 1 สัปดาห์ ก่อนการนำเสนอ
		5. นักศึกษาดำเนินการจองห้องสำหรับนำเสนอผลการปฏิบัติสหกิจศึกษา โดยปรึกษาพี่น้อง		สุรางค์ จากนั้นเรียนเชิญคณาจารย์ และทำการประชาสัมพันธ์ให้กับนักศึกษาสาขาวิชา		วัสดุศาสตร์ ชั้นปีที่ 2 3 และ 4 ที่สนใจเข้าร่วมรับฟัง
		6. นำเสนอผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาตาม วัน และ เวลาที่นัดหมาย
	ผู้ดำเนินการ: นักศึกษา		
	ระยะเวลา: ภายใน 1-2เดือนหลังจากวันสุดท้ายของการรายงานตัว


3. การสอบสำหรับ วท497
	ขั้นตอน1. นักศึกษาทำการแก้ไขเล่มรายงานผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาตามรูปแบบรายงาน วท		497-10 และ ตามคำแนะนำของอาจารย์ที่ปรึกษาวท497
	2. เมื่อแก้ไขเล่มรายงานผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาตามคำแนะนำของอาจารย์ที่ปรึกษา		วท497 และมีความพร้อมทางด้านวิชาการโดยผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา		ให้สามารถทำการสอบได้แล้ว ให้นักศึกษาดำเนินการต่อ ดังนี้
			2.1 นัดวัน เวลา และห้องสอบกับอาจารย์ที่ปรึกษาวท497 ภายในระยะเวลา 2 	เดือน โดยเริ่มนับจากวันที่รายงานตัวกลับสถานศึกษา และกรรมการสอบของแต่ละคน โดย	ต้องส่งเล่มรายงานผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ให้กับอาจารย์ที่ปรึกษาวท497 และ	กรรมการสอบ ก่อนถึงวันสอบอย่างน้อย 1 สัปดาห์ 
			2.2 แจ้งให้อาจารย์ผู้ประสานงานทราบถึง วัน และ 	เวลา ที่จะทำการสอบ เพื่อให้			อาจารย์ผู้ประสานงาน ดำเนินการเรื่องเอกสารประเมินการสอบกับอาจารย์ที่			ปรึกษาวท497 
		3. นักศึกษาดำเนินการ แจ้งพี่น้องสุรางค์ เพื่อให้พี่น้องจัดทำหนังสือเชิญ ให้กับอาจารย์ที่		ปรึกษาวท497 และกรรมการสอบ อย่างน้อย 3 วันก่อนวันสอบ  โดยเตรียมข้อมูลให้พี่		น้องดังนี้  
			3.1 ชื่อ สกุล รหัสนักศึกษา
			3.2 ชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาวท497
			3.3 ชื่อกรรมการสอบวท497
			3.4 วัน เวลา และห้องที่จะจัดสอบ
		4. นักศึกษาดำเนินการสอบ โดยผลการสอบอาจารย์ที่ปรึกษาจะเป็นผู้แจ้งในวันที่สอบว่า 		ผ่านหรือไม่  
			กรณีไม่ผ่านให้ดำเนินการใหม่ตามคำแนะนำของอาจารย์ที่ปรึกษาวท497  
			กรณีที่ผ่านอาจารย์ที่ปรึกษาวท497  จะแจ้งผลการประเมินการสอบให้กับ				อาจารย์ผู้ประสานงานเพื่อทำการรวบรวมคะแนนในส่วนต่างๆและทำการ				ประเมินผลเพื่อออกเกรด 
		5. นักศึกษาดำเนินการแก้ไขเล่มรายงานผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาตามคำแนะนำของ		อาจารย์ที่ปรึกษาวท497และกรรมการสอบ โดยต้องผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่		ปรึกษาวท497 เท่านั้นถึงจะทำการเข้าเล่มรายงานฉบับสมบูรณ์(ปกสีฟ้าอ่อน) ได้
		6. ให้นักศึกษาจัดทำเล่มรายงานฉบับสมบูรณ์จำนวนอย่างน้อย 4 เล่ม พร้อม CD 1 แผ่น 		เพื่อให้
			1. อาจารย์ผู้ประสานงานนำส่งให้กับสถานประกอบการ 1 เล่ม 
			2. อาจารย์ผู้ประสานงานมอบให้ห้องสมุดสาขาฯ 1 เล่ม พร้อม CD 1 แผ่น
			3. นักศึกษามอบให้อาจารย์ที่ปรึกษา 1 เล่ม หรือแล้วแต่อาจารย์ที่ปรึกษา 
			4.นักศึกษาเก็บไว้ 1 เล่ม หรือ แล้วแต่นักศึกษา

		7. นักศึกษาดำเนินการติดต่ออาจารย์ที่ปรึกษาวท497 อาจารย์กรรมการสอบ และ ประธาน		หลักสูตรฯ เพื่อขอลายเซ็น จากนั้นส่งเล่มทั้งหมดให้กับอาจารย์ผู้ประสานงานรายวิชา 		วท497
		8. เมื่ออาจารย์ผู้ประสานงานรายวิชา วท497 ได้รับเล่มรายงานฉบับสมบูรณ์ที่มีลายเซ็น			ครบถ้วนแล้วจะดำเนินการส่งเกรดของนักศึกษาโดยให้พี่น้องสุรางค์ทำหนังสือส่งไปยัง		คณะฯ เพื่อให้คณะฯดำเนินการต่อไป


หมายเหตุ:เจ้าหน้าที่ผู้ประสานงานรายวิชาวท497 คือ คุณปฏิพล หรือพี่มี่
	อาจารย์ผู้ประสานงานรายวิชาวท497 คือ ผศ.ดร.นิตยา  ตาแม่ก๋ง
	อาจารย์ผู้รับผิดชอบโครงการการนำเสนอผลการปฏิบัติสหกิจศึกษาคือ ผศ.ดร.นิตยา  ตาแม่ก๋ง
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