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(สำหรับคณาจารย์สหกิจศึกษา)

ขั้นตอนการปฏิบัติหลังนักศึกษาออกปฏิบัติสหกิจศึกษา
	หลังจากนักศึกษาปฏิบัติสหกิจศึกษาสำเร็จแล้ว นักศึกษาต้องกลับมารายงานตัวภายใน 1 สัปดาห์นับจากวันสุดท้ายของวันปฏิบัติสหกิจศึกษา และเตรียมนำเสนอผลการปฏิบัติสหกิจศึกษาโดยมีขั้นตอนการปฏิบัติดังนี้
1. การรายงานตัวกลับสถานศึกษา
ผู้รับผิดชอบ : เจ้าหน้าที่ผู้ประสานรายวิชา
เอกสารที่ใช้ : 01 แบบรายงานตัวกลับสถานศึกษา
		  02 แบบสอบถามความพึงพอใจของนักศึกษาหลังจากกลับจากสถานประกอบการ
		  เอกสารแนบ 03 คณะฯ บันทึกการมอบหมายงาน
		  15 แบบประเมินผลนักศึกษาสหกิจศึกษา
ระยะเวลา : พฤศจิกายน
		หลังจากนักศึกษาปฏิบัติสหกิจศึกษาสำเร็จแล้ว นักศึกษาต้องกลับมารายงานตัวภายใน 1 สัปดาห์ นับจากวันสุดท้ายของวันปฏิบัติสหกิจศึกษา  ซึ่งจะต้องกรอกเอกสาร (01 แบบรายงานตัวกลับสถานศึกษา และ 02 แบบสอบถามความพึงพอใจของนักศึกษาหลังจากกลับจากสถานประกอบการ ) โดยจะต้องนำเอกสารที่เกี่ยวข้องทั้งหมด (เอกสารแนบ 03 คณะฯ บันทึกการมอบหมายงาน, เอกสารหมายเลข 15 ซึ่งได้รับไปตั้งแต่ก่อนออกสหกิจ และรูปเล่มรายงานฉบับสมบูรณ์ 1 เล่ม) มายื่นแก่เจ้าหน้าที่ผู้ประสานงานรายวิชา
2. การนำเสนอผลการปฏิบัติสหกิจศึกษา
ผู้รับผิดชอบ : อาจารย์ผู้รับผิดชอบโครงการ และนักศึกษา
เอกสารที่ใช้ : 03 แบบประเมินการนำเสนอผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา		
ระยะเวลา : ภายใน 1 เดือนหลังจากวันสุดท้ายของการรายงานตัว

	นักศึกษาจะต้องเตรียมตัวสำหรับการนำเสนอโดยจะต้องเตรียม power point เพื่อซ้อมการนำเสนอกับอาจารย์ที่ปรึกษาและคณาจารย์สหกิจศึกษา
	นักศึกษาสหกิจศึกษาจะต้องดำเนินการจัดเตรียมสถานที่และกำหนดวันเวลา ในการนำเสนอผลการปฏิบัติสหกิจศึกษาโดยจะต้องผ่านการเห็นชอบจากอาจารย์ผู้รับผิดชอบโครงการ



3. การสอบวัดความรู้ผลการปฏิบัติสหกิจศึกษา
ผู้รับผิดชอบ : อาจารย์ที่ปรึกษา อาจารย์ผู้ประสานงานสหกิจ และนักศึกษา
เอกสารที่ใช้: 
		  04 หลักเกณฑ์การเขียนเล่ม
		  05 รูปแบบรายงานผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา
		  06 แบบประเมินเล่มรายงานผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา	
		  07 แบบประเมินผลการสอบวัดความรู้
		  08 เกณฑ์การให้คะแนน
ระยะเวลา : 

	นักศึกษาต้องทำการแก้ไขเล่มรายงานให้ถูกต้องตามเกณฑ์การเขียนเล่มและผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาตามเอกสาร (04-05) จากนั้น นักศึกษาต้องดำเนินการนัดวันสอบวัดความรู้ผลการปฏิบัติสหกิจศึกษากับอาจารย์ที่ปรึกษาและกรรมการ 
	เมื่อนักศึกษาผ่านการสอบวัดความรู้ผลการปฏิบัติสหกิจศึกษา อาจารย์ที่ปรึกษาดำเนินการส่งเอกสาร (06-07) ให้กับอาจารย์ผู้ประสานงานเพื่อรวบรวมคะแนนตามเกณฑ์ (08) 

4. ส่งเล่มรายงานฉบับสมบูรณ์
ผู้รับผิดชอบ : อาจารย์ผู้ประสานงานสหกิจ นักศึกษา และผู้ประกอบการ
เอกสารที่ใช้: 
		  09 หนังสือนำส่งรายงานผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา
		  เล่มรายงานฉบับสมบูรณ์
ระยะเวลา :

		หลังจากนักศึกษาจัดทำเล่มรายงานฉบับสมบูรณ์ตามความเห็นชอบของอาจารย์ที่ปรึกษาแล้ว ให้นักศึกษานำเล่มรายงานฉบับสมบูรณ์ส่งให้อาจารย์ผู้ประสานงานจำนวนอย่างน้อย 4 เล่ม เพื่อให้
1. อาจารย์ผู้ประสานงานนำส่งให้กับสถานประกอบการ
2. อาจารย์ผู้ประสานงานมอบให้ห้องสมุดสาขาฯ
3. นักศึกษามอบให้อาจารย์ที่ปรึกษา
4. นักศึกษาเก็บไว้
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